INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 28 de febrero de 2025

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Wendy Emileni Blanco Gonzélez CuUl: 266668941 0101
Namero de contrato: 029-94-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 17214122
Ndmero de Factura: F4B8oE7F Serie: 4225450102
Honorarios Mensudales: Q 14,000.00 Periodo del informe: Febrero

Monto Total del Contrato Q 167,548.39 Plazo del Contrato: 02-01-2025 al 31-12-2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Administrativo de Administracion y Finanzas de la DGDR

Objetivos def Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo de Administracién y Finanzas de la Diveccién General del Deporte vy la
Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los

principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato:Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el proceso de integracién de expedientes para pagos de servicios, en la Seccidn de Servicios Generales.

2. Asesoré en la elaboracién de reportes relacionados a procesos de firma de las autoridades del departamento asignado.

3. Asesoré en procesos del parque vehicular, se le ha dado seguimiento a los mismos, para mejoras en el cumplimiento de los
objetivos mensuales.

4. Realice revisién de expedientes para solicitud de combustible.

5. Reallice revisién de expedientes para liquidacion de combustible,

6. Se realizé revisién del procedimiento para integrar expedientes de pago, con el objeto de agilizar el mismo.
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